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SEFAZ/RIManual doContribuinte—Baixa Cadastral Eletronica

1. Apresentacao

O sistema da Baixa Cadastral Eletronica foi desenvolvido com o intuito de facilitar a baixa
cadastral de empresas optantes pelo Simples Nacional, constituindo-se em alternativa para que
o contribuinte possuidor desse regime simplificado possa, através da internet (SIAT web),
encerrar suas atividades.

2. Requisito para uso do sistemaforma de acesso

Somente poderdo realizar a Baixa Cadastral Eletronica os contribuintes optantes pelo
Simples Nacional cadastrados como tal no estado do Piaui.

Para acesso ao sistema, o usudrio devera dispor de conexdo com a internet.

O acesso ao sistema devera ser realizado através do portal da Secretaria da Fazenda do
Piaui (http://portal.sefaz.pi.gov.br/), por meio do banner do SIAT web.
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3. Passea-passo

3.1. O interessado devera localizar, na pagina principal do SIAT web, o banner BAIXA
CADASTRAL ELETRONICA e clicar sobre ele.
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3.2. Na pagina de apresentacdo da Baixa Cadastral Eletrénica, o usuario ira se deparar
com informagdes gerais sobre o funcionamento do sistema e com as funcionalidades
‘Solicitar Baixa Eletronica’ e ‘Consultar Baixa Eletronica’ dentro da opgdo BAIXA
ELETRONICA do menu principal.

SIAT...

Solicitar Baixa Eletrdnica
B concuar eoa o |

Ag empresas optantes pelo Simples Nacional podem, agera, solicitar sua Baixa Cadastral de forma eletrdnica. Esta modalidade de baixa constitui-
se em alternativa para que o contribuinte sem pendéncias fiscais possa, através da internet, encerrar suas atividades em até 24h apds o pedido.

Secretaria da Fazenda do Estado do Piavi ===

Para solicitar a Baixa Cadastral Eletrdnica o contribuinte devera utilizar a funcionalidade 'Solicitar Baixa Eletrdnica', disponivel na aba 'Baixa
Eletrdnica’.

Uma vez iniciado o procedimento de baixa, o sistema gerard um processo administrativo numerado que poderd ser consultado através da opgdo
"Consultar Baixa Eletrdnica’ também localizada na aba 'Baixa Eletrénica’.

Nas 24h subsequentes ao inicio do procedimento, o sistema disponibilizard a Baixa Eletrénica - o Termo de Baixa Cadastral Eletrénica ficard
disponivel ao contribuinte, certificando que a baixa foi efetuada - ou informara a existéncia de pendéncias fiscais.

Caso o sistema aponte pendéncias - que poderdo ser consultadas a qualquer tempo através da mesma opgdo 'Consultar Baixa Eletrdnica’ - o
contribuinte tera 10 (dez) dias para providenciar a regularizagdo, apds o qual o processo de baixa cadastral sera encaminhado para a Unidade de
Fiscalizagdo para as providéncias de cobranga cabiveis e posterior deferimento da baixa.

pelo Corpo Técnico - UNITEC/SE odos os direitos reservados - v.be

3.3. A funcionalidade SOLICITAR BAIXA ELETRONICA permitird ao usudrio realizar a
solicitacdo da baixa cadastral de uma empresa optante do Simples Nacional no Piaui.
Ao selecionar esta op¢do no menu BAIXA ELETONICA, o usudrio deverd realizar sua

validacdo, operacdo semelhante a ja utilizada para consulta do processamento da
DIEF.
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S I H I WEb Secretaria da Fazenda do Estado do Piavi ss==

Apresentagdo Baixa Eletrdnica ¥

Solicitacdo de Baixa Cadastral Eletrénica
(*) Campos Obrigatdrios

Inscrigdo Estadual*:

CNPI*:

Data Inicio Atividade™:
CPF ou CNPJ Sécio™

Ultimo recibo da DIEF*:

Site Desenvolvido pelo Corpo T&cnico - UNITEC/SEFAZ @ todos os direitos reservados - v.beta.2.0.6

3.4. Inseridas as informagGes solicitadas e pressionado o botdo ‘Confirmar’, o usudrio
deverd, na tela seguinte, confirmar a solicitacdo de baixa cadastral.

*

SEFAZ:Rd

Secretaria da Fazenda do Estado do Piaui ===

Apresentagdo Baixa Eletrénica ¥

SOLICITACAO DE BAIXA CADASTRAL ELETRONICA

IE:

Razdo Social:

Venho, pelo presente, & considerando ndo mais apresentar atividade operacional, solicitar a baixa cadastral da inscrigdo acima indicada, declarando,
sob as penas da lei, em especial do contido nos artigos 219 do Cddigo Civil e 299 do Cddige Penal, que as informagdes ora prestadas sdo verdadeiras,
estando ciente das responsabilidades por mim assumidas na forma dos artigos 1.177 e 1.178 do Cddigo Civil.

Declaro-me, ainda, ciente de que a baixa cadastral nio implica gquitagdo de impostos nem exclusdo de responsabilidade de natureza fiscal, ficando

ressalvado o direito da Secretaria da Fazenda efetuar o langamento ou a cobranga de impostos e respectivas penalidades até a verificagdo dos prazos
decadenciais ou prescricionais, nos termos dos artigos 254 e 256-A, §2°, do RICMS e artigo 195 do CTN.

Confirmo a solicitagio de baixa cadastral eletrénica

+ Continuar ® Cancelar

do pelo Corpo Técnico - UNITEC/SEFAZ & todos os direitos reservados - v.beta.2.0.6

3.5. Confirmada a solicitagdo, o usuario devera informar o sécio que, a partir da
solicitacdo de baixa eletrénica, ficard responsdvel pela guarda de toda a
documentacdo da empresa, informando endere¢o onde podera ser localizado caso
seja necessdria a solicitacdo de algum documento ou qualquer outra informacdo
dentro do processo de auditoria fiscal.

O usuario devera, portanto, selecionar o CPF do sdcio — um clique de mouse sobre o
CPF desejado - no quadro ‘Selecione o Responsavel pela Guarda dos Documentos’. Os
dados do CPF selecionado serdo migrados, automaticamente, para o quadro ‘Sdécio
Selecionado’.
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3.6.

SIAT... ssraz®
we Secretaria da Fuzenda do Estado do Piavi sz

Eletrdnica

INFORMACOES DO CONTRIBUINTE

IE:
CMPI/CPF:
Razdo Social/Nome:

PROCEDIMENTOS

Indigue, selecionando a linha correspondente ao CPF do sdcio constante no quadro abaixo, o responsdvel pela guarda dos documentos fiscais da
empresa ora em processo de baixa cadastral, bem como o enderego onde os documentos (blocos de nota, formuldrics, livros fiscais e contdbeis,
arquives magnéticos entre outros) estardo disponiveis ao Fisco, caso seja necessdria a solicitagdo posterior.

SELECIONE O RESPONSAVEL PELA GUARDA DOS DOCUMENTOS

000.000.000-00 NOME DO SOCI0 0U TITULSR TITULAR

Socio Selecionado

CPF: 000.000.000-00
Nome: MOME DO SACI0 OU TITULAR
Cargo: TITULAR

O usudrio deverd, ainda, informar, no quadro ‘Endereco para a Guarda dos
Documentos’, um endereco onde podera ser localizado o sécio e a documentacao da
empresa.

ENDERECO PARA A GUARDA DOS DOCUMENTOS

Cep*: Logradouro™®: Bairro*:
ae
Cidade*: UF*: Num*: Complemento:
Email*: DDD*: Telefone®: DDD*: Celular®:

+ Continuar ® Cancelar

O interessado devera informar o CEP correspondente ao endereco que deseja
cadastrar e clicar no botao com formato de lupa A ocalizado na lateral do campo
‘cep’. Os campos de endereco serdo preenchidos automaticamente, devendo ser
inseridos o NUMERO correspondente, COMPLEMENTO, se houver, um E-MAIL,
TELEFONE FIXO e CELULAR. Clique no botao ‘Continuar’.

Neste momento, o sistema gerard um numero de solicitagdo, que sera utilizado para
consultas posteriores e para a impressao do Termo de Baixa Cadastral, razao pela
qual essa solicitacdo de baixa deverd ser impressa e guardada para uso futuro.
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SOLICITACAO DE BAIXA CADASTRAL ELETRONICA
Dados do Contribuinte:

1E: 19.000.000-00
CNPl/cPF:  00.000.000/0001-00
Razdo Social/Mome: RAZAD SOCIAL DA EMPRESA

Dados da Solicitagdo

Mimero da selicitagde gerada: 110543 54000000
Diata da Selicitagde da Baixa: 06/06/2013
Data limite para providéncias: 16/06/2013

Sacio Selecionado

CPF:  000.000.000-00
Mome: NOME DO SOCIO OU TITULAR
Cargo: TITULAR

Observagies:

A Secretaria de Fazenda, no prazo de 24h contados a partir desta data:

1, Caso ndc haja pendéncias fiscais, disponibilizard ac contribuinte a Baixa Eletrinica, cujo Terme ficard dispenivel através da opcido
'Consulta Baixa Eletrinica’ na aba 'Baixa Eletrdnica';

2, Caso o sistema aponte pendéncias, as identificard e disponibilizard ac contribuinte o prazo de 10 [dez) dias para que o mesmo

providencie a regularizacdo espontinea, apds o qual o processo de baixa cadastral serd encaminhado para a Unidade de Fiscalizacdo para
as providéncias de auditaria cabiveis & posterior deferimento da baixa.

Imprimir

3.7. A funcionalidade CONSULTAR BAIXA ELETRONICA permitird ao interessado verificar o
status de sua solicitacao.

Conforme ja mencionado, apds a solicitagdo da baixa cadastral eletrénica, o sistema
realizard verificacGes eletronicas e informara o usuario sobre o andamento de sua
solicitagdo através da funcionalidade CONSULTAR BAIXA ELETRONICA do menu BAIXA
ELETRONICA.

SIAT... seFazEl

Secretaria da Fazenda do Estado do Piavi sz

Solicitar Baixa Eletrénica

Consultar Baixa Elel

As empresas optantes pelo Simples Nacional podem, agora, solicitar sua Baixa Cadastral de forma eletrénica. Esta modalidade de baixa constitui-
se em alternativa para que o contribuinte sem pendéncias fiscais possa, através da internet, encerrar suas atividades em até 24h apds o pedido.

Para solicitar a Baixa Cadastral Eletrdnica o contribuinte devera utilizar a funcicnalidade 'Solicitar Baixa Eletrénica', disponivel na aba 'Baixa
Eletrénica’.

Uma vez iniciado o procedimento de baixa, o sistema gerard um processo administrative numerado que poderd ser consultado através da opgdo
‘Consultar Baixa Eletrdnica’ também localizada na aba 'Baixa Eletrdnica’.

Nas 24h subsequentes ao inicic do procedimento, o sistema disponibilizara a Baixa Eletrénica - o Termo de Baixa Cadastral Eletronica ficara
disponivel ao contribuinte, certificando gue a baixa foi efetuada - ou informara a existéncia de pendéncias fiscais.

Caso o sistema aponte pendéncias - que poderdo ser consultadas a qualquer tempo através da mesma opgdo 'Consultar Baixa Eletrnica’ - o
contribuinte terd 10 (dez) dias para providenciar a regularizagdo, apés o qual o processo de baixa cadastral serd encaminhado para a Unidade de
Fiscalizag8o para as providéncias de cobranga cabiveis e posterior deferimento da baixa.

Para realizar a consulta de uma solicitacdo de baixa, o usuario devera selecionar a
opcio correspondente no menu ‘BAIXA ELETRONCIA’ e, na sequéncia, informar o
numero da inscricdo estadual e da solicitacao de baixa que deseja consultar.
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Secretaria da Fazenda do Estado do Piavi ssz=

Consultar Solicitacdo de Baixa Eletrinica

{*) Campos Obrigatarios

Inscrigdo Estadual™®:

MN° de Solicitagdo de Baixa Eletrdnica®:

Para se autenticar resolva o problema abaixo

Repita as letras mostradas: JenOg

Site Desenvolvido pelo Corpo Técnico - UNITEC/SEFAZ € todos os direitos reservados - v.beta.2.0.6

O sistema diponibilizard, aproximadamente 30 minutos apds a solicitagao:

O Termo de Baixa Cadastral para visualizacdo, impressdo e guarda, caso a
empresa ndo apresente pendéncias; ou

Secretaria da Fauzenda do Estado do Piavi ss==

SOLICITAGCAO DE BAIXA CADASTRAL ELETRONICA

IE:

CMPI/CPF:

Situagdo Cadastral: BAIXADO
Razio Social/Nome:

Nimero da solicitagio gerado:
Data da Solicitagio da Baixa:
Data da Baixa Eletrdnica:

Status de Processamento: Processamento Concluido

Visualizar Termo de Baixa

Técnico - UNITEC/SEFA os os direitos reservados - v.beta.2.0.6

9 Pendéncias que poderdo ser sanadas espontaneamente no prazo de 10 dias
contados da data da solicitacdo de baixa. Findo esse prazo, a solicitacdo de baixa
serd encaminhada para auditoria.

Observe no cabecalho que o status do processamento pode encontrar-se como
‘Processamento em Andamento’, caso o sistema esteja ainda realizando as
verificacbes devidas (esta etapa demora, em média, 20 min), ou como
‘Processamento Concluido’, quando as pendéncias sdo exibidas, possibilitando
ao contribuinte o seu saneamento e a concessdo da baixa cadastral com maior
rapidez.
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SOLICTTACAOD DE BAINA CADASTRAL ELETRONICA

=
CNPISCPF:

Situagic Cadastral: PROCESSO DE BAIXA
Razio Social/Nome:

Nimers 42 sslicitagie gerads:

Data 2 Sclicitagdc da Baixa:

Dista limit= parz providéncias:

Status d= Proczssamerts: Processements Concluide

Observacbes:

Pendéncias Registradas

A S=cretaria d= Fazenda, no praze de 24h contados a partir do dia 2013-06-05 00:00:00.0:

1. Caso nic hajs pendéncies fiscais, disponibilizard 2o contribuinte = Baica Eletrfnica, cujo Termo ficard disponivel através ds opglo ‘Consults Baics Eletrfnica’ na aba "Baics
Eletrfnica’;

2. Cas= = sistema aperts pardénciss, o3 iartificard = dispanibilizard 2o contribuints = prazs &= 10 (d=s) diss pars qus @ mesme previdendis 3 regularzags sspartinza,
2pds o qual o processs de baics cadastral s=rd =ncaminhadic pare 2 Unidade e Fiscalizagdc pare 23 providéngias d= auditoris cabiveis = posterior deferimerts da baixa.

Data da dltima stualizacBo: 05/06/2013 03:12:56

A =mpresa possui documentes Tiscais ndo registrados =m DIEF, conforme relaténs abaixe:

Motas Fiscais néo Registradas

(10f62) 1 R TeEse e) [

Data d= Em: y 5 Total Nota Fiscal
3616 Entrada 05.162.820/0001-51 SP 12/02/2008 RE 0,00 RE 0,00 Rg 780,00
167 Entrada 05.000.525/0001- 56 SP 26/02/2008 R% 0,00 R% 0,00 R 1.703,12

As pendéncias estdo distribuidas em abas e o usudrio deverd navegar entre elas
para visualiza-las em sua totalidade. O botdo ‘Imprimir Pendéncias’ permite a
impressao de todas as pendéncias identificadas eletronicamente.

Omissdo DIEF/ /i 5-D Doc. Fiscais ndo baixados Vval. decl. efou langados € ndo recolhidos

Data da udltima atualizacdo: 05/06/2013 02:52:21
A empresa indicada encontra-se omissa de DIEF/DASN/PGDAS-D nos seguintes periodos de apuracdo:

Omissao de DIEF, SN/PGDAS-D

(10f2) Lo ]
2012 DASN
0z/2012 PGDAS-D
03/2012 PGDAS-D
04/2012 PGDAS-D
05/2012 PGDAS-D
06/2012 PGDAS-D
07/2012 PGDAS-D
08/2012 PGDAS-D
09/2012 PGDAS-D
10/2012 PGDAS-D

(10f2) aa s

Total de registros: 17

mprimir Pend

Nesta etapa, qualquer divida sobre o saneamento das pendéncias apontadas
deverdo ser dirigidas as Agéncias de Atendimento deste Estado.
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3.8. Caso existam pendéncias, a solicitacdo de baixa cadastral eletrénica sera
encaminhada a auditoria e o status da solicitacdo indicard a situa¢do ‘em auditoria’.

Durante esta etapa, o Auditor Fiscal responsavel podera solicitar diligéncias, motivo
pelo qual o processo de baixa devera ser acompanhado pelo interessado através de
consultas ao sistema até que a baixa seja concedida e o Termo de Baixa Cadastral,
disponibilizado.

As diligéncias solicitadas serao exibidas no quadro inferior da tela de consulta.

(1of1) 1 1m0 -

Data cdo Data Limite Status Auditor Resp. Telefone Unidade

UNIDADE
-- ATIVO _-

Favor  resolver
pendéncias mdlcadas

Qualquer duvida sobre os procedimentos que se seguirem a partir da distribuicdo do
processo para auditoria deverao ser dirigidas ao Auditor Fiscal.

3.9. Finalizada a auditoria, o Auditor Fiscal concederd a Baixa Cadastral Eletrénica, cujo
Termo ficara disponivel ao interessado para impressdo através de acesso ao menu
‘Baixa Eletronica’, funcionalidade ‘Consultar Baixa Eletronica’.

SIAT... SEFAZ ;00
we. Secretaria da Fazenda do Estado do Piavi ==

CNPI/CPF:

Situagdo Cadastral: BAIXADO
Razdo Social/Nome:

Nimero da solicitagdo gerado:
Data da Solicitagdo da Baixa:

Data da Baixa Eletrdnica:

Status de Processamento: Processamento Concluido

Visualizar Termo de Baixa

Site Desenvolvido pelo Corpo Técnico - UNITEC/S B s os direitos reservados - v.beta.2.0.6
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